附件4
广东海洋大学岗位廉政风险登记表（样式）

(实验人员)

单位（部门）：                                      填写日期：  年  月  日
	岗位
	实验师
	责任人
	

	岗位主要职责
	1、担负某一学科或某一门课程实验的组织工作，负责制订实验方案，设计实验方法，选定实验仪器设备，分析处理实验数据，编写实验教材、指导书等有关实验技术资料，进行实验前的各项准备工作。
2、指导学生实验，记录实验教学情况，总结实验工作，批改学生实验报告。并同任课教师一起评定学生实验成绩。
3、根据教学和科学研究工作需要，设计、研制和改进实验装置（包括教具模型），解决研制过程中的各种技术问题，并参与新设计的实验装置的调试、运行工作。
4、担负实验室大型精密仪器的修理、调试、使用、鉴定、验收等技术工作，并经常检查其保管与使用情况。
5、提出实验室工作的改进措施与方案，协助实验室主任加速实验的现代化建设。
6、参加或单独承担各项科研工作。
7、负责实验室管理与完成高一级实验技术人员交办的工作，拟定仪器设备的操作规程、使用保管技术要求，检查各项规章制度的贯彻执行，搞好文明实验室工作。

	工作事项
	岗位潜在廉政风险点
	风险表现形式
	具体防控措施
	自评风险等级

	实验室管理工作
	实验室安全管理方面
	1、责任不清，无固定安全责任人。

2、没有执行实验室安全制度。

3、安全器材缺失或失效。

4、实验设备丢失。

5、因水、电、药品等造成人身伤害。
	1、明确实验室管理责任人，做到责任明确。

2、加强实验室安全制度的学习，提高安全防范意识，老师和学生严格执行安全操作规程。

3、定期对实验室门、窗、水、电及消防器材等进行安全检查，及时消除安全隐患。
	中

	
	危险物品的使用与保管方面
	1、危险物品的使用没按操作规程进行。

2、实验用危险物品的借用、归还不规范。
	1、制定和完善实验用危险物品的管理规章制度并严格执行。

2、严格履行实验用危险物品的借还登记手续。

3、实验用危险物品专人管理，责任明确。
	中

	
	实验仪器设备的保管方面
	1、实验仪器公有私用。

2、实验仪器或器材给私人使用。
	1、明确实验室仪器设备的管理使用规定。

2、严格履行实验室仪器设备借还审批与登记手续。
	中

	教研科研工作
	发表论文
方面
	1、抄袭、剽窃。

2、一稿多投。

3、材料数据造假。

4、买卖论文
	1、加强学术道德教育，提高个人学术修养。

2、营造良好的学术氛围。

3、严格遵守相关规定。
	中

	
	科研经费
使用方面
	1、不按规定使用。

2、虚报、套现。
	1、按项目合同书所定预算合理使用。

2、严格遵守有关科研经费管理规定。

3、提高科研经费使用的透明度。
	中

	
	申报科研项目、职称和各类评奖等方面
	1、弄虚作假，不如实申报。

2、采取不正当手段谋求预期结果。
	1、加强思想政治教育，提高职业道德水平。

2、及时公开有关信息，接受监督。
	中

	
	
	
	
	

	个人廉政承诺
	本人将认真防控廉政风险，保证做到依法从教、廉洁从教，如有不廉洁行为发生，愿接受组织处理。    

签名:        

	单位（部门）审核意见
	                          党政一把手签字：

                                          年   月    日

	学校廉政风险防控领导小组意见
	                                                          　

           学校廉政风险防控领导小组（代章）：       年  月   日


注：1. 请各单位根据工作实际填报，表格可自行调整。2、本表一式三份，一份公示，一份单位（部门）留存，一份报送学校廉政风险防控管理工作领导小组办公室。3、 责任人是指具体岗位的工作人员。4、风险表现形式主要从思想道德、岗位职责、工作流程、制度机制、外部环境等五方面查找。5、本表岗位个人填写，部门审核。
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