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1  目的
对实际或潜在的在能源使用、能源消耗不合理及不符合相关文件规定的情况，采取纠正、纠正措施和预防措施，防止问题再次发生。
2  适用范围
适用学校内能源使用、能源消耗不合理及不符合相关文件规定的情况采取纠正和预防措施的控制。
3  职责
3.1  节能工作办公室负责能源管理体系的不符合纠正和预防措施的处理、跟踪验证及归口管理。
3.2  各单位(部门)负责人对本单位（部门）发生不合理和不符合相关文件规定的，应及时采取相应的纠正和预防措施及跟踪验证。
4  工作程序
4.1  不合格的识别
a) 能源使用和能源消耗；
b) 操作；
c) 内部审核。
4.2  不符合控制
4.2.1  能源使用和能源消耗不符合控制、纠正措施和预防措施的处理
a)能源种类选用不合理；
b)能源使用上购买和使用国家命令淘汰产品。
对在能源利用和能源消耗过程发现的不合理及不符合相关文件规定，由用能单位负责原因分析，填写《不符合项报告》，采取措施，并向节能工作办公室报告。
4.2.2  操作不符合控制
没有按相关文件规定对主要用能设备设施设定能源绩效参数，没有按相关文件的管理规定操作造成能源浪费，由用能单位负责原因分析，采取措施，填写《不符合项报告》，并向节能工作办公室报告。
4.2.3  内部审核不符合控制
对能源管理体系内部审核分析的不符合项，由节能工作办公室负责组织原因分析，填写《不符合项报告》。
4.3  纠正措施和预防措施的实施
能源使用、能源消耗和操作中的不符合，责任单位根据分析出的一个或多个主要原因，分别制订有针对性的措施计划，以确保不合格不再重复发生。根据不合格的影响程度，纠正措施和预防措施应与实际的或潜在问题的严重程度以及能源绩效结果相适应。每项措施计划必须明确具体措施内容、责任人和完成日期。
对于内部审核发现的不符合事项，由相关责任单位提出纠正措施予以改进，能源管理办公室进行跟踪确认，具体参照《内部审核控制程序》。
对于管理评审议决追踪事项由责任单位对制定改善措施进行改善，由节能工作办公室负责追踪确认。
保留纠正措施和预防措施的记录。
5  相关文件
《记录控制程序》
《法律法规和其他要求控制程序》
《能源目标、指标和和管理方案管理程序》
《监视和测量控制程序》
《内部审核控制程序》
6  记录
《不合格报告》
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