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照明灯具管理作业指导书


1 目的
为了满足学校教学、科研、生活规定照明灯具的管理、维修以及照明应达到的标准要求。
2 适用范围
适用于学校湖光校区、海滨校区、霞山校区、等管辖范围照明设施日常照明的管理、节能使用、检修和服务。
3 职责和权限
3.1 水电服务部负责全校公共照明灯具和各景点灯具维护工作。
3.2 配电值班人员对公用部分路灯进行巡查，发现问题和故障应及时处理。
3.3 水电报修电话：2383313（湖光校区）、3295355（海滨校区）、2382149（霞山校区）。
4  照明管理要求
4.1 学校照明设施分类
4.1.1  与教学有关场所的照明要求
	房间或场所
	参考平面及其高度
	照度标准值（lx）
	UGR
	U0
	Ra

	教室
	课桌面
	300
	19
	0.60
	80

	实验室
	实验桌面
	300
	19
	0.60
	80

	美术教室
	桌面
	500
	19
	0.60
	90

	多媒体教室
	0.75m平面
	300
	19
	0.60
	80

	电子信息机房
	0.75m平面
	500
	19
	0.60
	80

	计算机教室、电子阅览室
	0.75m平面
	500
	19
	0.60
	80

	一般阅览室、开放式阅览室
	0.75m平面
	300
	19
	0.60
	80

	楼梯间
	地面
	150
	25
	0.40
	80

	教室黑板
	黑板面
	500
	—
	0.70
	80

	学生宿舍
	地面
	150
	22
	0.40
	80

	名词解释源自GB50034-2013：
统一眩光值（UGR）——它是度量处于视觉环境中的照明装置发出的光对人眼引起不舒适感主观反应的心理参量，其值可按CIE 统一眩光值公式计算。
照度均匀度（U0）——规定表面上的最小照度与平均照度之比。
一般显色指数（Ra）一般显色指数——八个一组色试样的CIE 1974 特殊显色指数的平均值，通称显色指数。


4.1.2  校办实习工厂、办公区域照明要求
	房间或场所
	参考平面及其高度
	照度标准值（lx）
	UGR
	U0
	Ra

	普通办公室
	0.75m平面
	300
	19
	0.60
	80

	高档办公室
	0.75m平面
	500
	19
	0.60
	80

	设计室
	实际工作面
	500
	19
	0.60
	80

	实习工厂机加车间
	0.75m平面
	200
	22
	0.60
	60

	焊接
	0.75m平面
	200
	—
	0.60
	60

	会议室
	0.75m平面
	300
	19
	0.60
	80

	视频会议室
	0.75m平面
	500
	19
	0.60
	80

	资料、档案室
	0.75m平面
	200
	—
	0.40
	80

	注机加车间可加局部照明。


4.1.3  食堂、体育场馆区域照明要求
	房间或场所
	参考平面及其高度
	照度标准值（lx）
训练/比赛（体育场馆）
	Ra

	食堂
	0.75m平面
	150
	80

	篮球、排球、羽毛球、网球、手球、田径（室内）、体操、艺术体操
	地面
	300/750
	—

	乒乓球
	台面
	750/1000
	—

	游泳、跳水
	水面
	300/750
	—

	过道、楼梯间
	地面
	30
	60

	卫生间
	地面
	100
	—

	车库
	地面
	20
	60


4.2  照明设施的使用及照明节能
4.2.1  在白昼，若自然光能满足上述场所对照明的要求，应尽量采用自然光
4.2.2  所有照明设施的场所均据实际需要进行全部开启或部分开启，开启的时间根据实际需要而定。工作场所照明管理责任人及管理员负责每日检查督促及时关闭不必要的照明。
4.2.3  校区路灯和投光灯由电工班根据季节变化情况掌握开启和关闭的时间。并按要求填写《路灯开启关闭时间记录表》。
4.2.4  景观灯由电工班根据学校的要求进行开启和关闭。
4.3  变更管理
各院系和办公场所使用功能发生变更时，负责人应及时通知水电服务部电工班，对照各区域照明要求进行重新配置，由对应责任部门核实。
4.4  检查和维护
4.4.1  电工班负责应急照明设施每月定期检查，确保可用性。
4.4.2  每月电工班组织开展一次管辖区域照明设备设施检查工作。检查发现缺陷按照《照明设施缺陷整改记录表》要求，由使用单位对整改项进行验证。
4.5  照度测试
教学区、主要办公场所的照度每一年测量一次。
5  相关文件
GB 50034-2013 《建筑照明设计标准》
《水电服务部工作手册》
6  相关记录
GDOU-ZHZX-JL-7.5.1(3)-16《路灯开启时间记录表》
《照明设施缺陷整改记录表》
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