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1  目的和适用范围
本程序旨在建立获取、识别、评价适用的法律法规与其它的渠道和方法，确保学校的能源管理体系活动遵守相关法律法规和其它要求。
2  术语和定义
2.1 法律法规：包括国际、国家、区域及地区的要求，这些要求可应用到能源管理体系的范围内。例如，法律法规可以包括国家节能相关法律或行政法规等。
2.2 其他要求：可以包括与客户签订的协议、自有原则或守则、自愿计划及其他。
3  职责
3.1 节能工作办公室负责：
a) 法律法规及其他要求的识别、收集和定期更新；
b) 法律法规及其他要求的定期评审；
c) 适用的法律法规及其他的信息传递到各单位，并确保实施；
d) 适用的法律法规及其他的存档。
4  工作程序
4.1 节能工作办公室通过地方政府、网站及其它途径获取相关法律法规和其他要求的文件，并整理成册。
4.2 节能工作办公室与相关部门确定其适用性，制定《适用法律法规和其它要求一览表》经能源主管领导审批后发行至各单位。
4.3 各单位制定与本部门相应的法律法规和其它要求的清单，结合程序文件组织学习相关内容，并按相关要求执行。
4.4节能工作办公室将收集的法律法规和其他要求保存。
4.5法律法规及其他要求的发布保存按《文件控制程序》执行，有关记录按《记录控制程序》执行。
4.6 若有法律法规与其它要求更新或废止时，对更新的法律法规及其他要求重新进行识别并审批其适用性。
4.7 节能工作办公室将《适用法律法规与其它要求一览表》报管理者代表审批。
4.8 节能工作办公室每年按本程序4.1要求查询一次，每年管理评审前对其评审一次。
5 相关文件
无
6  相关记录
《适用法律法规与其他要求一览表》

image1.png




